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“应用推广”模板使用说明

1、 栏目及首页

本栏目共分“项目省”、“项目县”、“学校”、“教师”、“学生”、“农民”、“乡村干部”7个子栏目。用于交流和宣传各项目省（区、市）、县（旗、团场）、学校利用项目设备、技术和信息，面向教师、学生和农村社会，创造性地开展各种教育、教学和教育管理应用典型案例和先进事迹。希望大家充分广泛深入项目工作第一线，收集和整理关于项目最后受益人的信息与资料，发挥聪明才智办好该栏目。

栏目首页为index.htm，存放于MOD3文件夹中，用网页编辑软件（如frontpage）打开、编辑。该页使用了包含文件，顶端(页眉)和底端(页脚)所使用的包含文件分别为include文件夹中的head.htm和foot.htm。

2、 文件夹结构

有关“项目省”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入province文件夹中。可增加下一级文件夹。

有关“项目县”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入county文件夹中。可增加下一级文件夹。
有关“学校”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入school文件夹中。可增加下一级文件夹。

有关“教师”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入teacher文件夹中。可增加下一级文件夹。

有关“学生”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入student文件夹中。可增加下一级文件夹。

有关“农民”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入farmer文件夹中。可增加下一级文件夹。

有关“乡村干部”子栏目的网页及素材文件（htm、图片、表格、视频等）放入cadre文件夹中。可增加下一级文件夹。
特别说明：

· 以上子栏目中每个网页的顶端和底端都使用包含文件，方法同“一、栏目首页”。

· 所有超链接，必须使用相对路径。

· 文件名自定，尽量少于8个字符，仅用小写字母和数字，不使用汉字和空格。

3、 文件格式与大小

网页文件统一使用 htm格式，建议使用Frontpage编辑，也可使用其他软件，但一定要选用比较通用的。标题文字选用14号默认字体，加粗；正文文字选用10号宋-GB2312字体。每个网页文件大小应尽量小于200KB。

图片文件统一使用jpg和gif格式。每个图片文件大小通常应小于150KB。建议尺寸500*400像素，分辨率72像素/寸。

需要显示表格线时，建议将线粗细设为1（像素），将颜色设为黑（自动）。

音频文件可使用mp3、mid、wav等格式。每个音频文件大小应尽量小于800KB。过大的音频文件，要同时制作和提供下载链接。

视频文件建议使用wmv格式。宽带选用总比特率为323kbps、帧速度为24fps、大小为320*240；窄带选用总比特率为96kbps、帧速度为15fps、大小为160*120。每个视频文件大小应尽量小于5MB。过大的视频文件，要同时制作和提供下载链接。

压缩文件统一使用zip格式。

中央电化教育馆网站（ http://www.ncet.edu.cn/）西部远程教育栏目提供部分工具软件，欢迎下载使用。
4、 关于文件上传

文件传送方法详见《PEM-West网站文件传送说明》。每次传送前请做好如下工作：

1．清理文件：请将多余的文件夹和文件删除。

2．模拟浏览：正式上传文件之前，将全部栏目内容复制到其他文件夹或其他逻辑盘或其他计算机上，进行模拟浏览，若发现链接、播放、下载等问题，请及时改正。

3．查杀病毒：用两种以上杀毒软件（及时更新病毒库的）查杀，确保上传文件不带任何病毒。

4．填写登记表：每次上传文件完成后，请及时填写西部教育医疗计划专用的《网站上传文件登记表》，每次填报一表。其中电子版《网站上传文件登记表》随上传文件一并提交，同时以电子邮件方式寄送（收件邮箱pem@ncet.edu.cn和songl99602@yahoo.com）。印刷版的《网站上传文件登记表》（原件，签字并加盖公章）请以挂号邮件或传真寄送中央电教馆网络建设部。信封请注明“PEM-Web”字样。

五、联系信息
中央电化教育馆网络建设部，北京复兴门内大街160号，邮编：100031　

技术支持电话：010-66417008，6月1日后请使用66490950，66490951
传真：010-99419024
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