附件3：
[bookmark: _GoBack]项目申报书在线填写注意事项

一、网站登录和注册
1.已注册智教中国通行证的用户，可使用智教中国通行证直接登录我中心（馆）网站高教版块（网址：gj.eduyun.cn，下同）；
2.未注册智教中国通行证的用户，请登录我中心（馆）网站高教版块，在首页右上角点击注册智教中国通行证，并完善身份信息，注册时请选择“教师身份”。
[image: 注册1][image: 注册3]
    二、在线填写申报书
1.项目申报书由项目案例负责人填写，项目案例负责人登录后，点击首页右侧“高等学校虚拟仿真教学创新实验室项目”专区中的“填写申报书”进入活动报名页面，填写完成后点击保存；
[image: 注册5]
2.在活动报名页面右上角点击“导出为word”并打印申报书，加盖项目学校联系人所在处室（部门）的公章后将扫描件上传至网站。

[image: 注册8]

三、上传申报材料
1.登录首页，在右侧“高等学校虚拟仿真教学创新实验室项目”专区点击“上传申报材料”，进入作品上传页面；
2.填写信息，包括：在“作品主题分类”中选择拟申报虚拟仿真实验室所属学科门类，在“作品基础信息”中填写学校项目案例负责人姓名，“区域”请选择学校所在省份，以及填写学校名称。填写完成后，点击“下一步”进入作品上传页面；
[image: 注册6]
3.在作品上传页面，将打印盖章的申报书扫描件上传至网站。为了便于项目宣传和交流，请同时上传以下内容，包括：2-3张学校或院系的照片和参与项目申报的虚拟仿真实验室照片；关于学校或院系数字化建设情况的简介（格式为word文档）；1个学校或院系的网址或1个拟申报的虚拟仿真实验室课程网址。上传后点击“保存并下一步”进入预览提交作品页面，可在左侧浏览框内查看已提交内容；
[image: 注册7]

[image: C:\Users\21007\Pictures\注册9.jpg注册9]
4.申报材料检查无误后点击“提交作品”，页面出现“完成作品提交，请等待审核”字样表示已完成申报书的提交。
[image: C:\Users\21007\Pictures\注册11.png注册11]
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